PATVIRTINTA
Klaipédos ,,Varpo* gimnazijos direktoriaus
2025 m. sausio 6 d. ijsakymu Nr.V-5

Direktoriaus pavaduotojos ugdymui Simos DanuSienés vadybinés funkcijos
nuo 2025-01-06 (1 etatas):

Planuodama vadybine veikla, vadovaujasi Klaipédos direktoriaus pavaduotojo ugdymui
pareigybés apraSymu, patvirtintu 2025 m. sausio 2 d. V-1.
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Dalyvauja ir teikia sitilymus rengiant metinj veiklos plang.

Rengia ménesio veiklos plang ir skelbia ji gimnazijos interneto svetaingje, fiksuoja plano
jgyvendinima.

Uztikring sklandy mokiniy priémimo organizavima ir klasiy komplektavima.

Esant poreikiui koordinuoja Gimnazijos tarybos veikla.

UZztikrina pagrindinio ugdymo II dalies ir neformaliojo Svietimo programy jgyvendinima.
Koordinuoja I-II gimnazijos klasiy mokiniy socialinés pilietinés veiklos jgyvendinimg ir
apskaita.

Uztikrina I-11 gimnazijos klasiy mokiniy mokymosi kriivio jgyvendinimag bei analizuoja jo
efektyvuma.

Organizuoja I-II gimnazijos klasiy mokiniy mokymosi, lankomumo ir elgesio stebésena,
dalyvauja Vaiko gerovés komisijos veikloje, bendradarbiauja su mokiniy tévais / globéjais dél
Svietimo pagalbos teikimo ir asmeninés mokinio pazangos klausimais. Stebi ugdymo procesa,
analizuoja ir sprendzia problemas.

Bendradarbiauja su Svietimo pagalbos specialistais, teikia sitilymus dél prevenciniy veikly ir
priemoniy jgyvendinimo, esant poreikiui, atstovauja I-11 klasiy mokinius atsakingy institucijy
posédziuose.

Koordinuoja meny, lietuviy kalbos ir literatiiros, socialiniy moksly, fizinio bei dorinio
ugdymo (toliau - kuruojamos sritys) mokytojy metoding veikla, teikia profesing pagalba,
aptaria ilgalaikius ir trumpalaikius planus, pasirenkamy dalyky ir moduliy programas,
vykdomus projektus, stebi, kaip jgyvendinama Svietimo politika, vertina jy darba, vykdo
pamoky stebéseng ir skatina savarankiSkam tobulé¢jimui, dalykiniam bendradarbiavimui,
rengia dokumentus atestacijai.

Koordinuoja ir kontroliuoja I-II gimnazijos klasiy vadovy veikla.

Uztikrina kuruojamy sri¢iy pradedanciy dirbti mokytojy mentorystés programos veikly
igyvendinimg, vykdo $iy mokytojy adaptacijos analizg ir teikia sifilymus direktoriui dél
adaptacijos priemoniy gerinimo.

Stebi ugdymo procesa, atlieka tyrimus, analizuoja ir sprendzia I-II gimnazijos klasiy mokiniy
ugdymo problemas, kontroliuoja kélimo j aukStesne klase instrukcijos vykdyma.
Kontroliuoja I-II gimnazijos klasiy mokiniy elektroninio dienyno pildyma ir byly tvarkyma.
Planuoja, organizuoja ir kontroliuoja kuruojamy sric¢iy diagnostinius / bandomuosius mokiniy
pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimus, egzaminus.

Organizuoja I-II gimnazijos klasiy mokiniy Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimus.
Atsako uz tvarkos aprasy reglamentuojanc¢iy ugdyma ir / ar ugdymo proceso organizavima
projekty rengimg / atnaujinima.

Kontroliuoja kuruojamy sri¢iy mokytojy savalaikj e.dienyno pildyma.

Koordinuoja kuruojamy sri¢iy metodiniy grupiy veikla.
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Koordinuoja renginiy gimnazijoje ir uz jos riby organizavima.

Pagal kuruojamas sritis planuoja ir organizuoja mokyklines olimpiadas ir akademinius
konkursus, koordinuoja gimnazijos mokiniy dalyvavima.

Atsako uz II klasiy tiriamyjy-kiirybiniy darby rengimo procesg.

Veda statisting apskaitg ir renka duomenis apie mokiniy dalyvavimg dalykinése olimpiadose.
Kuruoja Mokiniy tarybos darba, organizuoja I-II gimnazijos klasiy senitiny veikla.
Organizuoja I-II gimnazijos klasiy mokiniy tévy Svietima.

Koordinuoja gimnazijos vidaus jsivertinimo grupés veikla, analizuoja gimnazijos veiklos ir
1Stekliy bukle, teikia veiklos jsivertinimo ataskaitg direktoriui ir Gimnazijos tarybai.
Organizuoja mokymo namuose ir ugdymo Seimoje veikla.

Organizuoja gimnazijos veiklg budé¢jimo dienos metu (1 kartg per savaite).

Sudaro ugdymo proceso tvarkarast], organizuoja pamoky vadavimg, sudaro pamoky
vadavimo tvarkarast], skelbia j; mokytojams ir mokiniams.

Organizuoja ir kontroliuoja rySiy uzmezgima, palaikyma ir bendradarbiavimg su gimnazijos
veikla susijusiais fiziniais ir juridiniais asmenimis, vietos bendruomene, kitomis jstaigomis
pagal kuruojamas sritis.

Dalyvauja gimnazijos vieSinimo veiklose, uZztikrina naujausios ir aktualios gimnazijos
bendruomenei informacijos pateikimg gimnazijos interneto svetain¢je pagal priskirtas
vadybines sritis, perzitirint informacijg interneto svetainéje ne reciau kaip kartg per ménes;.
Rengia su kuruojama sritimi susijusius jsakymy projektus.

Vykdo dokumenty apskaitg pagal patvirtintag dokumentacijos plana.

Nustatyta tvarka vertina kuruojamy sriciy pedagogy mety veikla ir teikia informacija bei
sitilymus dél biisimo darbo kriivio.

Uztikrina savalaikj individualiy ugdymo plany sudaryma ir duomeny pateikimag
suinteresuotoms Salims.

Dirba su dokumenty valdymo sistema AVILY'S, KELTAS.

Pavaduoja gimnazijos direktoriy jo ligos ir kitais nenumatytais atvejais.



